
KeyVault
D I G I T A L E  S C H L Ü S S E L V E R W A L T U N G

ÜBERGABEPROTOKOLL
Einzelausgabe · Druckvorlage

1 Objekt und Empfänger K L A R E  A N G A B E N  ·  W E N I G E R  R Ü C K F R A G E N

Objekt / Liegenschaft

Objektanschrift

Vorname / Nachname

Firma / Dienstleister

Telefon

E-Mail

2 Übergebene Schlüssel T R A N S P A R E N T  ·  V O L L S T Ä N D I G  ·  N A C H V O L L Z I E H B A R

Schlüssel-ID / Nr. Bezeichnung / Typ Anzahl Bemerkung

3 Ausgabe K L A R  D O K U M E N T I E R T  ·  S I C H E R  Ü B E R G E B E N

Datum der Ausgabe

Geplante Rückgabe

Uhrzeit

Uhrzeit

Zweck der Ausgabe

Übergeben durch

✓ Ich bestätige den Erhalt der oben aufgeführten Schlüssel und die vereinbarte Rückgabe.

Unterschrift Empfänger Unterschrift Ausgabe

4 Rückgabe und Abschluss E I N D E U T I G  ·  V O L L S T Ä N D I G  ·  A B G E S C H L O S S E N

Rückgabedatum Uhrzeit

Vollständig zurückgegeben Ja Nein

Zustand / Bemerkung

Zurückgegeben von

Entgegengenommen durch
Unterschrift Rückgebender Unterschrift Rücknahme

KeyVault · Dokumentvorlage zur manuellen Schlüsselübergabe

KeyVault www.schluesselmanager.com QR-Code scannen
und digital verwalten

Schlüsselübergabe klar dokumentiert.
Kein Suchen. Kein Nachtelefonieren. Kein Rätseln bei der Rückgabe.
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